( ) Ceska televize

y vz

Badatelsky rad Archivu Ceské televize

Cl.1
Uéel Badatelského Fadu a zakladni pojmy

1) Ugelem tohoto Badatelského fadu je stanovit zakladni pravidla pro archivni a
badatelskou &innost v archivu Ceské televize.

2) Badatelsky fad Archivu Ceské televize se vydava v souladu s ustanovenim § 34 a
36 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o archivnictvi“), v souladu
s vyhlaskou Ministerstva vnitra &. 645/2004 Sb., kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve
znéni vyhlasek ¢&. 192/2009 Sb., & 213/2012 Sb., ¢.85/2019 Sb. a dalSimi
souvisejicimi pfedpisy.

3) Badatelsky fad se vztahuje na vSechny badatele; na zaméstnance a externisty
Ceské televize, ktefi provadé&ji dramaturgické vybéry pro vyrobu pofadd Ceské
televize, nebo potfebuji nahlédnout z pracovnich duvodd do archivovanych
vyrobnich slozek apod., se Badatelsky fad vztahuje obdobné.

4) Badatelsky fad se zvefejfiuje na internetovych strankach Ceské televize.

5) Archivem se rozumi archiv Ceské televize s akreditaci pro vykon pusobnosti
vefejného specializovaného archivu. Archiv a programové fondy pusobi v sidle
Ceské televize v Praze a v sidlech televiznich studii v Brné a Ostravé.

6) Archivalii se rozumi takovy dokument, ktery byl vzhledem k dobé vzniku, obsahu,
pavodu, vnéjSim znakim a trvalé hodnoté dané politickym, hospodarskym,
pravnim, historickym, kulturnim, védeckym nebo jinym informacnim vyznamem
vybran ve vefejném zajmu k trvalému uchovani a byl vzat do evidence archivalii.

7) Archivnim fondem se rozumi soubor archivalii, ktery vznikl vybérem z dokumentu
vytvofenych puvodcem.

8) Puvodcem se rozumi kazdy, zjehoz cinnosti vznikl dokument; za dokument,
vznikly z €innosti plvodce se rozumi rovnéz dokument, ktery byl pavodci dorucen
nebo jinak pfedan.

9) Badatelnou se rozumi prostory ur¢ené k nahlizeni do archivalii.

10) Badatelem se rozumi osoba se zajmem o studium dokumenta.

11) Dokumentem se rozumi kazda pisemna, obrazova, zvukova nebo jina
zaznamenana informace, at jiz analogové nebo digitalné, ktera byla vytvorena
Ceskou televizi nebo Ceskoslovenskou televizi nebo jim byla dorugena.

Cl.2

Kniha navstév, badatelsky list, prokazani totoznosti, formular pozadavku

1) Nahlizet do archivalii I1ze jen po splnéni podminek stanovenych v zakoné a v
badatelné.

2) Do prostor, v nichz jsou archivalie ulozeny, je pfistup badatelim zakazan.

3) Badatel je povinen se pfi vstupu do badatelny zapsat do knihy navstév badatelny,
kde uvede datum navstévy, své jméno, popfipadé jména, a pfijmeni a ucel
navstévy a podepise se.
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V badatelné badatel pravdivé vypini badatelsky list (pfiloha ¢. 1 k Badatelskému
fadu), ktery je i zadosti o nahlizeni do archivalii.

Badatel je povinen prokazat svou totoznost plathym obcanskym prukazem,
cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prukazem totoznosti zaméstnanci
povéfenému sluzbou a dozorem v badatelné (dale jen ,dozor v badatelné®), ktery je
povinen zkontrolovat spravnost udaji uvedenych v badatelském listu. V pfipadé
elektronického badatelského listu je badatelsky list vyplfiovan dozorem v badatelné
za plné ucCasti badatele, ktery po vytisténi badatelského listu zkontroluje vSechny
udaje a badatelsky list podepiSe. Novy badatelsky list je badatel povinen vyplfiovat
vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do archivalii, pfi kazdé zméné
ucelu nahlizeni a pfi kazdé zméné tématu studia.

Neni-li badatel schopen dozoru v badatelné prokazat svou totoznost platnym
ob&anskym prikazem, cestovnim pasem nebo jinym obdobnym prikazem
totoznosti, nahlizeni do archivalii se mu odepfe.

Badateli se archivalie prfedkladaji na zakladé jeho vyslovného pozZadavku, ktery
muze archivu predbézné zaslat také prostfednictvim drzitele postovni licence nebo
zaslat anebo oznamit prostfedky elektronické komunikace (e-mail, fax, telefon), a to
na kontaktni adresy archivu, zvefejnéné na internetovych strankach Ceské televize.
Pokud pozadavek zaslany v pisemné podobé neobsahuje veSkeré udaje stanovené
v odstavci 8 nebo pokud je formulace pozadavku na predlozZeni archivalii nejasna,
nepfesna nebo nekonkrétni, povazuje se takto zaslany poZadavek za informativni a
badateli na jejim zakladé mohou byt pfipraveny pouze archivalie, u kterych neni
pochyb, Ze maiji byt predmétem nahliZeni.

Badatel vyplni v badatelné formular pozadavka na predlozeni archivalii pro
nahlizeni s uvedenim svého jména, popfipadé jmen, pfijmeni, tématu studia, nazvu
archivniho souboru, c¢isla kartonu, knihy, popfipadé inventarniho cCisla nebo
signatury ¢i folia, které zada ke studiu, a opatfi ho svym podpisem a datem.
Formulaf pozadavku na predlozeni archivalii pro nahlizeni je pfilohou &. 2 k
Badatelskému Fadu. Pokud badatel vyuZil postupu pro vyzadani archivalii k
nahliZzeni podle odstavce 7 a jeho poZadavek splioval naleZitosti formulare podle
tohoto odstavce, pfipoji se k badatelskému listu archivu badatelem doruceny
dokument. Pokud byl archivu doru¢en neuplny nebo nepfesny poZadavek, vypini v
badatelné formulafr pozadavku na predlozeni archivalii pro nahlizeni. V pfipadé, ze
badatel postupoval podle odstavce 7 a pozaduje predlozeni dalSich archivalii, nez o
které predbézné pozadal, vyplni formulaf pozadavki na predlozeni archivalii pro
nahlizeni pouze v rozsahu nové pozadovanych archivalii pro nahlizeni.

Badatel je povinen na misté k tomu ureném odlozit plast, pfiru¢ni zavazadla a jiné
obdobné véci. Do badatelny je povinen vstupovat pouze s perem, tuzkou, vlastnimi
volnymi listy papiru bez desek a zaznamovym zafizenim, jako je fotoaparat,
kamera, pfiruni skener nebo pfenosny pocita¢ bez pouzdra. Po ukonceni studia
predlozi badatel své véci ke kontrole za ucelem zjiSténi, zda neodnasi archivalie z
badatelny (zejména rozevie prenosny pocitag, skener, predlozi pfinesené listy
papiru). Véci, které si badatel s sebou do badatelny pfinasi, pfedlozi na vyzadani
ke kontrole i pfed zahajenim studia v badatelné.
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10) V badatelné je nutné zachovavat klid a respektovat studijni prostfedi, které nesmi
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7

byt naruSovano hlukem, hlasitou komunikaci s dalSimi badateli, nadmérnym
pohybem po badatelné a obdobnymi rusSivymi projevy, které neodpovidaji ucelu
navstévy v badatelné. V badatelné je koufeni zakazano koufit, nesmi se tam jist ani
pozivat napoje a telefonovat. U pfistrojl, které si badatel pfipadné se souhlasem
dozoru badatelny pfinasi do badatelny, vypne badatel veSkeré zvukove signaly.

Cl. 3

Nahlizeni do archivalii
Pfi nahlizeni do archivalii se badatel fidi pokyny dozoru v badatelné. Dozor v
badatelné muize na badateli poZadovat, aby pfi pofizovani vypisi a poznamek z
nékterych druhd archivalii pouzival pouze obyCejné tuzky stfedni tvrdosti. Dozor v
badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii, jeho
prekladani do jinych jazyka, podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich s
archivaliemi apod.
Pfi nahlizeni je badatel povinen archivalie co nejvice Setfit. Zejména je zakadzano
pouzivat archivalie jako psaci podlozky, pfimo z nich kopirovat prupisovym
papirem, podtrhavat v nich, Skrtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym
zpusobem ¢&i k jinému uc€elu, nez je nahlizeni. Pokud badatel poskodi archivalii,
ukonci neprodlené dozor v badatelné jeho nahlizeni do archivalii, tim neni dot¢eno
pravo Ceské televize na nahradu $kody.
Badatelim se zakazuje vynaset archivalie z badatelny. Pokud bude zjisténo, Ze
badatel vynese jakékoliv archivalie z badatelny, je povinen dozor v badatelné
okamzité ukoncit povoleni k nahlizeni do archivalii.
Do archivalii vyzadanych badatelem muUze nahlizet souCasné jen jedna osoba, a to
badatel, do jehoZz badatelského listu byly pfedloZzené archivalie zapsany. V
odivodnénych pfipadech (napfiklad didaktickych, pfi exkurzich) mize dozor v
badatelné povolit nahlizeni vice osobam.
K nahlédnuti se badateli pfedkladaji archivalie ve lhaté, v celkovém mnozstvi a v
mnozstvi na jeden navstévni den podle provoznich podminek a technickych
moznosti archivu s pfihlédnutim k vyznamu a uc€elu nahliZzeni. Pfedklada se vzdy
jen takové mnozstvi archivalii, jejichz poCet a stav pfi vraceni mize dozor v
badatelné bez obtizi zkontrolovat.
Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahgji-li badatel nahlizeni do
archivalii do tficeti (30) kalendarnich dnd od sjednaného dne pro jejich predlozeni
nebo pferusi-li nahlizeni na dobu delsi tficeti (30) kalendarnich dnu. Archivalie jsou
v badatelné badateli vyhrazeny po dobu nezbytnou k nahlizeni. Pokud badatel do
vyhrazenych archivalii nenahlizi soustavné nebo pravidelné a pokud vyhrazené
archivalie sam nevrati, povazuji se archivalie za vyhrazené na dobu tfi (3) mésicl
od data objednani. Po uplynuti této doby Ize v odlvodnénych pfipadech prodlouzit
rezervaci na dalSi obdobi, zpravidla na dobu nejdéle do konce kalendarniho roku.
Pfi prodlouzeni se pfihlédne téz k tomu, zda jsou dalSi Zadatelé o nahlizeni do
pfedmétnych archivalii.
Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie
vyzadal k nahlizeni jako prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako
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prvnimu, da k takovému nahlizeni druhym badatelem souhlas nebo jestlize kazdy z
téchto badatelu prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym ucelem nebo
studuje jiné téma. V prfipadé, ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice
badateli, archiv umozni nahlizeni do téchto archivalii jen tomu badateli, kterému je
archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech rozhoduje osoba stojici v Cele
archivu.

Cl. 4

Pouzivani vlastnich reprodukénich zafizeni v badatelné
V badatelné je mozné pfi splnéni dozorem stanovenych podminek (napfiklad
zachovani klidu v badatelné) a pokud nebudou ostatni badatelé obtéZovani,
pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukci archivalii pro osobni
studijni potfebu badatele jen se souhlasem dozoru v badatelné.
Souhlas se vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné pisemné Zadosti, ktera je
pfilohou €. 3 k Badatelskému fadu. Tim neni dotCena ochrana pfipadnych
vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.
Pofizovani reprodukci zvukovych a zvukové-obrazovych archivalii je zakazano.

CLL5

Povinnosti badatele pri ukonéeni nahlizeni a pfi publikaci
Badatel je povinen po ukon€eni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné
zanechat v fadném stavu. Vypisy, poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné
nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.
Po kazdém ukoncCeni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v
pocCtu, sledu a stavu, v jakém mu byly dozorem v badatelné predlozeny. Pokud tuto
povinnost porusi, bude mu neprodlené ukon&eno povoleni nahlizet do archivalii.
Dozor v badatelné je povinen zkontrolovat pocCet a stav badatelem vracenych
archivalii a potvrdit svym podpisem jejich fadné vraceni v badatelském listu jesté
pfed odchodem badatele z badatelny.
Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském
listu. Pfi jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich nebo zvefejnéni se uvadi
alespon nazev archivu a vyuzitych archivnich soubord, a bliz§i oznaceni archivalii
(citace), z nichz bylo ¢erpano.
Jestlize badatel publikoval praci, ktera vznikla na zakladé nahlizeni do archivalii
ulozenych v archivu, zasle prislusnému archivu jeden jeji vytisk (napfiklad edice
archivalii). Jestlize c&erpal z archivalii ulozenych ve vice archivech, zasle
publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal nejvice; ostatnim
archivim sdéli bibliografické uUdaje o publikované praci, pfipadné zasle dilo
elektronicky ve formatu PDF.

Cl. 6
Vyuzivani archivnich pomticek
Archiv umoznuje badatelim nahlizeni do archivnich pomucek.
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S archivnimi pomuckami predloZzenymi k nahlizeni, pokud nejsou ufednimi dily a
pokud splnuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zakona, se zachazi jako s
literarnimi dily.

Cl. 7
Pofizovani reprodukci archivalii
Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo
potfebuje pro ucely ufedni nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v

zavislosti na pripadném pfedem udéleném souhlasu vlastnika archivalii nebo na

ochrané pfipadnych autorskych prav a prav souvisejicich.
Reprodukce archivalii se poskytuji v zavislosti na provoznich podminkach a

technickych moznostech archivu.

Reprodukce archivalii, u nichz to nedovoluje jejich fyzicky stav, je zakazano
poskytovat.

Cl.8
Zapujcovani archivalii za i€¢elem studia mimo archiv

ZapuUj¢ovani originalt archivalii k nahlédnuti I1ze jen pfi sou¢asném splnéni téchto
podminek - vyjimecné, jen do jiného archivu, nez kde jsou ulozeny a jen
s pfedchozim povolenim vedouciho pfislusného archivu a programovych fondu
(dale jen ,vedouci APF®). Vedouci APF je pfitom povinen pfihlédnout ke smyslu,
uCelu a okolnostem jejich vyuzivani, bezpec€nosti pfevozu a zajisténi ochrany
archivalii v misté doCasného ulozZeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Pokud
jsou spinény podminky uvedené v tomto odstavci, pfevazi archivalie za pfedem
dohodnutych podminek zaméstnanec Ceské televize, jehoz uréi vedouci APF.
ZapUj¢ovani originalt archivalii mimo archiv povoluje vedouci APF vyjime¢né a za
podminek podle odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné pulvodci archivalii a
statnimu organu, kulturné védecké instituci pro ji poradané vystavy nebo jiné
vefejné prezentace, organu Uzemni samospravy a osobam, které jsou podle
zvlastniho pravniho predpisu opravnény nahlizet do dokumentl, pokud to ucel
nahlédnuti z ddvodu vykonu ufedni funkce vyZzaduje. Zapuj€eni originald archivalii
nelze odmitnout puvodci archivalii, jestlize archivalie ulozil v archivu na zakladé
smlouvy o uschové nebo na zakladé darovaci i kupni smlouvy a zapujCeni
archivalii si ve smlouvé vyminil.

Pokud archivalie ulozena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky,
pravnické osoby zfizené zakonem nebo uzemniho samospravného celku, je k
zapUj€eni archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho vlastnika.

PFi zapajCovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujciteli revers, obsahujici

a) pfesny soupis zapujéovanych archivalii,

b)  ucel vypujcky,

c) datum vypuijcky a IhGtu vraceni archivalii,

d) jméno, pfijmeni a adresu mista pobytu na Uzemi Ceské republiky nebo

adresu bydlisté v ciziné vypujcitele podle prikazu totoznosti, pokud jde o
fyzickou osobu nebo,
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e) v pfipadé pravnické osoby adresu sidla vypujcitele a jméno a pfijmeni jim
povérené osoby

f)  vlastnoru¢ni podpis vypujcCitele nebo jim povéfené osoby, jde-li o fyzickou
osobu; v pfipadé povéfené osoby se souCasné uvede jeji jméno, popfipadé
jména, pfijmeni a adresa mista pobytu na uzemi Ceské republiky nebo
adresa bydlisté v ciziné podle prikazu totoznosti a datum predlozené plné
moci,

g) vlastnorucni podpis statutarniho organu vypuijcitele nebo jim povéfené osoby
pfipojeny k nazvu nebo obchodni firmé pravnické osoby, ktery je
vypujcitelem; obsahuje-li podpisovy vzor osob jednajicich za pravnickou
osobu otisk razitka, pfipoji se k podpisu rovnéz otisk razitka pravnicke
0soby.

Zapuj¢ené archivalie se zapiSi v archivu do zvlastni knihy vypujéek a zapujcek.
Jestlize vypujcitel nevrati zapUj¢ené archivalie v dohodnuté lhaté, a nedohodne
prodlouzeni lhaty, nebudou mu dalS$i pozadované archivalie zapujéovany az do
doby vraceni zaplj¢enych archivalii.

CL9
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel mlze vyuzivat knih, €asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho
studijnim tématem a v jeho rozsahu. Studijni vyuzivani knih, ¢asopist a novin z
knihovny archivu se fidi Knihovnim fadem Ceské televize.

Cl. 10
Exkurze do archivu
Pfi exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do
jinych prostor archivu, nez do badatelny archivu povoluje vedouci APF a
uskuteCnuje se pouze v doprovodu zaméstnance jim povéfeného.

Cl. 11
Uhrady za sluzby poskytované archivy

Uhrady za sluzby poskytované archivem (napf. pofizeni vypisu, opisu nebo kopie
archivalie v analogové podobé anebo pofizeni repliky archivalie v digitalni podobé,
naklady spojené s vyhledanim archivalii a jejich dalSim zpracovanim a naklady
spojené s pofizenim reSerSe z archivalii se fidi cenikem sluzeb (pfiloha &. 4 k
Badatelskému fadu).

Archiv mlze upustit od uhrady nakladd spojenych s poskytnuti sluzeb uvedenych
v odstavci 1, pokud jsou tyto sluzby poskytovany osobam, o nichZz zakon o
spravnich poplatcich stanovi, Zze jsou osvobozeny od spravnich poplatkl, nebo
pokud jsou uskuteCfiovany v souvislosti s ukony, o nichz zakon o spravnich
poplatcich stanovi, ze jsou osvobozeny od spravnich poplatkd, anebo pokud jsou
uskutecnovany v souvislosti s podanimi podle zakona o valeCnych veteranech a
zakona o ucastnicich odboje a odporu proti komunismu.
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Cl. 12
Zavérecna ustanoveni
1) Porusi-li badatel nékterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym
fadem, muze mu byt dalSi nahlizeni do archivalii odepfeno, popfipadé udéleny
souhlas odvolan.
2) Badatelsky fad nabyva uc€innosti dne 18. srpna 2021.

Petr Dvorak
generalni Feditel Ceske televize

www.ceskatelevize.cz



